EXECUTIVE BUSINESS ASSISTANT

For dig som vill nd hdgsta niva i rollen som
VD-assistent

Bli certifierad Executive
Business Assistant

VD-assistenter och liknande yrkesroller som exempelvis
chefsassistenter och ledningsgrupp-koordinatorer bar ofta
ett tungt ansvar i foretagsorganisationer, anda ar
utbildningsutbudet fér det mangfacetterade arbetet
begransat. Det ar vanligt att personer som tilltrader som
assistenter kanner sig oférberedda och har svart leva upp till
de forvantningar som man méter i rollen, bade internt pa
foretaget och genom externa kontakter.

Darfor presenterar Sydsvenska Handelskammaren
tillsammans med IHM Business School nu en unik
utbildning. Utbildningen ger en gedigen grund och speglar
kraven for den mangfacetterade yrkesrollen som VD-
assistent/ledningsassistent. Som certifierad Executive
Business Assistant star du forberedd att professionellt
hantera de olika komplexa situationer som kan uppsta inom
en affarsmassig organisation.

Varfor studera till Executive Business
Assistant?

® For att bli en stark grundpelare i verksamheten med
férmaga och sjalvfértroende att ta sig an de uppdrag
man omgaende férvantas kunna i rollen som
assistent.

e For att fa en egen rost och kunna paverka bade
resultat och féretagskultur. Rollen som VD-assistent

Praktiskt

Datum och tid

15 april 2020
09:00 - 17:00
11 maj 2020
09:00 - 17:00
9 juni 2020

09:00 - 21:00

Plats

Handelskammaren, Malmo
Borshus, Skeppsbron 2,
Malmo

Pris & ovrig
information

Priset for utbildningen ar 25
000 kr.

| priset ingar
férmiddagsfika, lunch och


https://www.ihm.se/

innebar att agera bollplank med vd:n och i det kravs
en affarsmassig grundforstaelse.

® For att minska sin arbetsbelastning. Utbildningen
fokuserar pa att lara ut det som nya VD-assistenter
uttryckligen kanner att de saknar. Med ett antal
grundlaggande verktyg och formagor kommer man
kunna mota arbetet som assistent pa ett betydligt
effektivare satt.

® For att lyfta sig sjalv i yrkesrollen. Positionen som
assistent kan ofta bli forbisedd trots att den spelar en
mycket viktig roll i organisationens arbete.
Utbildningen Executive Business Assistant redovisar
och intygar den komplexitet som arbetet de facto
innebar, bade for befintliga och framtida
uppdragsgivare.

Utbildningens upplagg

Utbildningen ar uppdelad pa fem dagar och undervisningen
sker i Handelskammarens och IHM:s lokaler, bada belagna i
centrala Malma. Efter slutford utbildning blir du certifierad
som Executive Business Assistant och certifieringen sker
under festliga former i slutet av den avslutande femte
dagen.

Dag 1: Ledarskap
25 februari kl 09.00-17.00 pa Handelskammaren

Dag 2: Affarsmannaskap
11 mars kl 09.00-17.00 pa IHM Business School

Dag 3: Ekonomi och juridik
15 april kl 09.00-17.00 pa Handelskammaren

Dag 4: Kommunikation
11 maj kl 0900-17.00 pa IHM Business School

Dag 5: Digitalisering och sociala medier

9 juni kl 09.00-17.00 pa IHM Business School - och kI 18.00
festlig avslutning och certifiering pa Handelskammarens
kontor i Malmd Boérshus

Mer information om utbildningens innehall och
foredragshallare finner du har

Vdrens utbildning har redan startat och &r fullsatt!
Ar du intresserad av denna utbildning till hésten, kontaka
Marie Voss for att sakra din plats.

Kontaktpersoner

Marie Voss

040-690 24 01
marie.voss@handelskammaren.com

eftermiddagstika samt
festlig
avslutning/certifiering och
en personlig mentor under
hela 2020.

Varens utbildning har redan
startat och dr fullsatt.

Ar du intresserad av denna
utbildning till hosten,
kontaka Marie Voss for att
sakra din plats.


https://handelskammaren.com/wp-content/uploads/2020/01/Executive-Business-Assistant_.pdf
mailto:marie.voss@handelskammaren.com
mailto:marie.voss@handelskammaren.com
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Plats

Handelskammaren, Malmo Borshus, Skeppsbron 2, Malmo
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Las mer

https://handelskammaren.com/evenemang/bli-certifierad-
executive-business-assistant/
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